
UBND TP THỦ DẦU MỘT 

TRƯỜNG MN HOA HƯỚNG DƯƠNG  

 
 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 
 

       Chánh Mỹ, ngày  04 tháng 8 năm 2025. 

LỊCH LÀM VIỆC  

Tuần 01, từ 04/8/2025 đến 08/8/2025 

Lịch làm việc này thay cho thư mời họp. 

Thứ Hai 04/8/2025 

Sáng: 

1/ 7 giờ30, Hiệu trưởng kiểm tra công tác vệ vinh các bộ phận đầu năm. 

- Thành phần tham gia: Phó Hiệu trưởng bán trú, Phó Hiệu trưởng 2 

- Địa điểm: Các phòng lớp, phòng chức năng, khu vực nhà bếp 

2/ 10giờ10, Phó Hiệu trưởng bán trú kiểm tra vệ sinh - giờ ăn. 

- Địa điểm: 2 nhóm/ lớp dạy hè 

Chiều: 

1/ 14 giờ 00, Hiệu trưởng trực lãnh đạo 

- Địa điểm: Tại phòng làm việc 

2/  14 giờ 30, Phó Hiệu trưởng 1 chuyên môn sinh hoạt tổ cốt cán  

- Nội dung: Phân công nhiệm vụ trọng tâm thành viên tổ chuyên môn và công tác 

chuẩn bị đầu năm học 2025-2026 

- Thành phần tham dự: Phó Hiệu trưởng 2, Tổ trưởng chuyên môn, tổ phó chuyên 

môn 

- Địa điểm: Văn phòng trường 

3/ 15h 45, Phó Hiệu trưởng bán trú kiểm trại thực đơn  

- Nội dung: Kiểm trại thực đơn cho ngày hôm sau và đối chiếu hóa đơn. 

- Thành phần: Tổ cấp dưỡng 

-  Địa điểm: Tại phòng làm việc 

Thứ Ba 05/8/2025 

Sáng: 

1/ 7 giờ10, Phó Hiệu trưởng bán trú kiểm tra công tác vệ sinh - giờ ăn   

- Nội dung: Kiểm tra công tác chuẩn bị trước và sau giờ ăn. 

- Địa điểm: 2 nhóm/ lớp dạy hè 

2/ 8 giờ 00, Hiệu trưởng tham dự hội nghị trực tuyến triển khải phân cấp quản lý nhà 

nước về giáo dục khi thức hiện chính quyền địa phương 2 cấp. 

- Địa điểm: Hội trường A- UBND 
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2/ 8 giờ 10, Phó Hiệu trưởng bán trú thực hiện báo cáo PCGD. 

- Địa điểm: Tại phòng làm việc 

3/ 9 giờ 00: Phó Hiệu trưởng 2 kiểm tra môi trường. 

- Nội dung: Kiểm tra môi trường trong và ngoài cổng, vườn hoa, vườn rau, cây 

xanh các khu vực. 

- Địa điểm: Khu vực trong và ngoài cổng trường 

Chiều: 

1/ 14 giờ 00,  Phó Hiệu trưởng bán trú trực lãnh đạo  

2/ 15 giờ 00, Hiệu trưởng/Bí thư chi bộ tổ chức sinh hoạt chi bộ định kỳ 

- Nội dung: Sinh hoạt chi bộ định kỳ hàng tháng (tháng 8) 

- Thành phần tham dự: Tất cả đồng chí đảng viên sinh hoạt tại chi bộ 

- Địa điểm: Văn phòng trường 

Thứ Tư 06/8/2025 

Sáng:  

1/ 7 giờ 30, Hiệu trưởng trực lãnh đạo 

- Địa điểm: Tại phòng làm việc 

2/ 8 giờ 00, Phó Hiệu trưởng chuyên môn sinh hoạt chuyên môn đầu năm 

- Nội dung: Nhận định đánh giá công tác chuyên môn năm học 2024-2025, 

phương hướng khắc phục những hạn chế trong năm học 2025-2026. Chỉ đạo 

công tác vệ sinh, thực hiện trang trí đầu năm. 

- Thành phần: Tất cả giáo viện tại đơn vị 

- Địa điểm: Hội trường MN Hoa Hướng Dương 

3/ 8h 30, Phó Hiệu trưởng bán trú – Kiêm chủ tịch CĐCS dự Hội nghị công bố Quyết 

Định chỉ định Ban Chấp hành, Ban thường vụ, chức danh Chủ tịch, Phó Chủ tịch Công 

đoàn các xã, Phường.   

- Địa điểm: Hội trường A, UBND phường Thủ Dầu Một.  

Chiều: 

1/ 14 giờ 00, Phó Hiệu trưởng chuyên môn trực lãnh đạo . 

- Địa điểm: Phòng làm việc  

2/ 14 giờ 00, Tham dự lớp chuyên đề học tập và làm theo tư tưởng, đạo đức, phong 

cách Hồ Chí Minh năm 2025 

- Thành phần: Hiệu trưởng/ Bí thư chi bộ; Phó Hiệu trưởng/ Phó Bí thư chi bộ  

- Địa điểm: Hội trường A, UBND phường Thủ Dầu Một. 

Thứ Năm 07/8/2025  

Sáng: 

1/ 7 giờ 30, Phó Hiệu trưởng chuyên môn trực lãnh đạo . 
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- Địa điểm: Phòng làm việc  

2/ 7h 40, Phó Hiệu trưởng bán trú kiểm tra công tác vệ sinh môi trường   

- Thành phần: Nhân viên 

- Địa điểm: Các phòng chức năng.  

3/ 8 giờ 10, Phó Hiệu trưởng kiểm tra bếp ăn. 

- Nội dung: Kiểm tra công tác chế biến thức ăn cho trẻ 

- Địa điểm: Tại nhà bếp 

Chiều: 

1/ Phó Hiệu trưởng chuyên môn trực lãnh đạo . 

- Địa điểm: Phòng làm việc  

Thứ Sáu 08/8/2025 

Sáng:  

1/ 7h 10, Phó Hiệu trưởng bán trú kiểm tra lớp dạy hè 

- Nội dung: Kiểm tra công tác vệ sinh - giờ ăn 

- Địa điểm: 2 nhóm/ lớp dạy hè 

2/ 9 giờ 30, Phó Hiệu trưởng kiểm tra tổ chức họp TTCM  

- Nội dung: Tổ chức họp TTCM thực hiện một số nhiệm vụ năm học 2025-2026. 

- Thành phần: Tổ trưởng chuyên môn các bộ phận 

- Địa điểm: Tại văn phòng trường 

Chiều: 

1/ 14h 00, Phó Hiệu trưởng bán trú trực lãnh đạo 

- Địa điểm: Tại phòng làm việc.  

 Tiếp tục thực hiện cập nhật, báo cáo tình hình thực hiện công tác và thống kê 

báo cáo tại đơn vị; 3 PHT tiếp tục theo dõi các hoạt động trong ngày theo kế 

hoạch./. 

 

Nơi nhận :          KT. HIỆU TRƯỞNG  
- VP.trường MNHHD;   PHT 

- PHT-TTCM;  

- Website;                                    

- Lưu VT. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


